
北京印刷学院      年新教工报到清单

                 学院/部门       姓名               

	办理一卡通

（凭办理通知单→N1A教A楼大厅）

经办人签字：


	审查档案

（新创大厦S1A605档案办公室）
①审查通过，可以办理入职  （   ）
②需补充材料，可以办理入职（   ） 

经办人签字：
	办理社保

（E3综合楼四层402办公室）
经办人签字：

	4、办理工资卡（E3综合楼二层220办公室）

经办人签字：
	5、转组织关系（各二级单位/学院、教学部党总支书记）
经办人签字：
	6、办理住房公积金（E3综合楼三层322办公室）
经办人签字：

	7、系统数据采集(E3综合楼四层408办公室)

	《北京市教师管理系统》

经办人签字：
	《北京印刷学院教职工信息管理系统》

经办人签字：
	《北京市事业单位综合管理系统》

经办人签字：

	材料审核提交（E3综合楼四层408办公室）审核原件，交复印件



	入职报到（E3综合楼四层408办公室）

办理完毕，将此表交回，领取新入职教职工调配通知单到聘岗部门，报到入职。



北京印刷学院人事处
